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Mengingat

BUPATI WONOSOBO
PROVINSI JAWA TENGAH

PERATURAN BUPATI WONOSOBO
NOMOR <2 TAHUN 2018

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
SISTEM INFORMASI BERBASIS ELEKTRONIK
PEMERINTAH KABUFATEN WONOSOBO

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI WONOSOBO,

bahwa untuk mewujudkan Pelaksanaan Sistem
Pemerintahan Berbasis Elektronik Pemerintah vang
terarah, terpadu, sistematis dan tepat sasaran perlu
menetapkan Standar Operasional Prosedur Sistem
Pemerintahan Berbasis Elektronik di lingkungan
Pemerintah Kabupaten Wonosobo;

bahwa berdasarkan pertimbangan scbagaimana
dimaksud pada huruf a perlu menetapkan Peraturan
Bupati tentang Standar Operasional Prosedur
Penyelenggaraan Sistem Pemerintahan Berbasis
Elektronik Pemerintah Kabupaten Wonosobo;
Undang-Undang Nomer 13 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Daerah-daerah Kabupaten Dalam
Lingkungan Propinsi Jawa Tengah;

Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang
[nformasi Dan Transaksi Elektronik (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 58, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4843)
scbagaimana telah diubah dengan Undang-Undang
Nomor 19 Tahun 2016 tentang Perubahan atas
Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang
Informasi dan Transaksi Elcktronik (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 251,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomaor 5952,

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik [Lembaran MNegara
Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4846);



10.

11.

12,

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038);
Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Momor B2, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5234);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587)
scbagaimana tclah diubah beberapa terakhir kali
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang MNomer 23
Tahun 2014 tentang Pemerintahan Dacrah (Lembaran
Megara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomeor 5679);

Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukean Informasi Publik (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2010 Nomer 99,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomeor 5149);

Peraturan Pemerintah Neomor 82 Tahun 2012 tentang
Penyelenggaraan Sistem dan Transaksi Elektronik
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012
Nomor 189, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5348);

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 96
Tahun 2014 tentang Rencana Pita Lebar Indonesia
Tahun 2014-2019 [Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 31);

Peraturan Presiden Republik Indonesia MNomor 95
Tahun 2018 tentang Sistemn Pemenntahan Berbasis
Elektronik (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2018 Nomor 182);

Peraturan Menteri Komunikasi dan Informatika Nomor
28 Tahun 2006 tentang Penggunaan Nama Domaan
Bo.id untuk situs Web Resmi Pemerintah Pusat dan
Daerah;

Peraturan Daerah Kabupaten Wonosobo Nomor 12
Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah Kabupaten Wonosobo (Lembaran
Daerah Eabupaten Wonosobo Tahun 2016 Nomor 12,
Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Wonosobo
Nomor 10);



MEMUTUSKAN :

Menectapkan : PERATURAN BUPAT! TENTANG STANDAR OPERASIONAL

PERSEDUR SISTEM INFORMAS|I BERBASIS ELEKTRONIK
PEMERINTAH KABUPATEN WONOSOBO.

BAB 1
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Daerah ini yang dimaksud dengan :

1.
2.

g

(1)

(2)

(34

Daerah adalah Kabupaten Wonosobo.

Pemerintah Daerah adalah Bupati sebagai unsur penyelenggara Pemerintahan
Daerah yang memimpin pelaksanaan urisan pemerintahan yang menjadi
kewenangan daerah otonom.

Bupati adalah Bupati Wonosobo,

Standar Operasional Prosedur Sistem Pemerintahan Berbasis Elekironik
adalah Dokumen Petunjuk Teknis dalam kontcks pemanfeatan teknologi
informasi dan komunikasi wvang bersifat menyeluruh, terpadu serta
terkoordinasi yang secara dinamis dan realistis memperhitungkan serta
mengkaitkan aspek-aspek manajemen kelembagaan, hukum dan perundang-

undangan, perangkat keras, perangkat lunak, sumber daya manusia, jaringan
komunikasi data, dan dan lain-lain.

BAB 11
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

Pasal 2

Dokumen Standar Operasional Prosedur Sistem Pemerintahan Berbasis
Elektronik digunaksan sebagal pedoman teknis dalam rangka pelaksanaan
yvang berkaitan dengan pengembangan sistem pemerintahan berbasis
elektronik vang terpadu sehingga lebih sistematis, terarah, berkesinambungan
dalam kerangka mendukung tugas fungsi Pemerintah Kabupaten Wonosobo
kearah efektifitas pelayanan publik, pelayanan antar instansi pemerintah serta
pelayanan pada pegawainya.
Ruang lingkup Dokumen Standar Operasional Prosedur ini mencakup
beberapa hal sebagai berikut :
. Pengelolaan Data Center;
. Pengelolaan Operating System;
. Pengelolaan Aplikasi;
. Pengelolaan Database Satu Data;
. Pengelolaan Domain dan Sub Domain;

Pengelolaan email resmi Pemerintah Daerah;
g. Pengelolaan Sistem Jaringan Intra Pemerintah.
Dokumen Standar Operasional Prosedur Sistem Pemerintahan Berbasis
Elektronik sebagaimana dimaksud pada ayat (1) tercantum dalam Lampiran
vang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Bupati ini.

Lo op
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BAB 1l
KETENTUAN FENUTUP

Pasal 3
Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Agar setiap orang mengetahuinva, memerintahkan pengundangan Peraturan
Bupali ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten Wonosobo,

5 A Y wiud 20/d

Diundangkan di Wonosobo _
pada tanggal e H& m"!u'-" 20/8

Pj. SEKR S DAERAH KABUPATEN WONOSORBO,

MEHAMMAD ZUHRI
BERITA DAERAH KABUPATEN WONOSOBO TAHUN 2018 NOMOR 2
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STANDARD OPERASIONAL PROSEDUR

A.DATA CENTER
B.OPERATING SYSTEM
C.APLIKAST
D.DATABASE

E. DOMAIN

F. EMAIL

G.JARINGAN KOMPUTER
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PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN WONOSOBO
DINAS KOMUNIKAS! DAM INFORMATIKA

Nomor S0P

Tl Pembaestan

Tgl Revisi

Tl Disahkan

Disahkan Odeh

Mama S0P :  1.PERAWATAN RUTIN DATA CENTER

LAMDASAN HUSLM

Undang - Uindang Momer 11 Tabun 3008 tentang informasi dan Trarsaki Blektronk
LUndang = Uindarg Homer 23 Takbun 2014 lertang Pemesntah Dearh.

Feraturan Pamenntah Momor 82 Tahun 3012 bertany Penysianyparaan Selem dan
Tiansrks Elekinonik.

Peraluran Passrntah Momon 18 Tabun 2046 tertang Peangks! Daorsh
Parahiran Mo Kormesikas dan informatia Momor 14 Tabun 2008 lentang Pedaman
Mamenkistur Perangial Daersh Sidang Homunikasi dan |nfomaia,

L B —

i

URALAH PROSEDUR

1

Operstor Data Center metskukan pangevakan rulin bedhecep parang kat-perangeat pandukung data
cenber, seperti AT Presisi, Gistam Mallsokan, Access Conbral, Fire Suggession, COTV, UPE dan
Ervirgniment Sonilosing Sysbesn (EMS). Opernior Dot Conlor sudah mempunyai checllist b
iien yong aian dmonitondicatal di solisp peranglal bargsbud,

Jia pengecekan menemuksn indintor di Laar pormal dan biss danpgap sehapai gangguen, maka
Dyperalor OC segara melakukan peconikan mengikul pardusn alsu buky marus yang 2da.

Jia sefeiak diisukan pertikan oieh Operaior Data Cenlar, indikelar masih meeurjukksn sl d
luzr marmal, maka diakukan investigasi labib lanjut

Berdsarkan hasil imeastiges atss hondist perangks!, Staf melakalan proses mview [erhadap
rrassiah yang {mungkin berack padn paranghsl

Sl meminia vendor paranghat agar melskukan pensngenan teknis secars lebih mendaiam,

mencamip meremukan spare-pait yang nusak, melakukin Boubleshool pada perangkal dan
Workaroun perkaikan somaniam pEda pamagkal

dika setelsh dilkafan penargaran tenis secars lebih mendstam, kerdiinys Sosk mangalami

m.mﬁMWMMerW_hﬂdﬂmm
spare-part yang poriy digans

mmmhﬂﬂumpmmn apare-pan, Ooeraior DO memibiat Laporan
MMWﬁMmmmhmﬂ,Haﬂ-mmbu.




SOP PERAWATAN RUTIN DATA CENTER

PELAKSANA MUTU BAKU
No Uraian Prosodur
Pihak | Operator |  Staf Kas| Kabid syan Wakdu Output Keterangan
Ketiga bC Kominfo | Kominfo | Keminfo
L [Proses melakuksn pengecaian rusin
- Peranghat Data
T yEng secars Chegllist lemn-diem
rutin dicek Himnank: peringual yang dicek
- Chieckisd pengujian
1 |Pengecekan menemukan Dol T
qﬁmnm-Mm _ :
peunghat yang dicek B menit Hauil denkfikasi
Fr i prabd L
3 rrk rhaik .
ibloaliniod s Hasil identiFikasi &0 menit Miasaiah mendaps:
1 L L UTLH
4 |Pengecekan spakas protieen sudgh
Teratasl L Masalah sudah ada :
B B0 e Heell idenrifilas
i
5 |Mlelakuksn prases Investigasi
fanjutan Hull i) 120 memit Hes irwestigas
b | Mefabukan roview masalah Heasil inswatigasy ] merit M reviow
T lre nan teknis iebih merdalam
N - | e e
taknis




Pengrcekan apakah srablom sudah
teratasd

Hasil pEnanganan 10 it [Hamddl Ferwi i oedua
Teknd
Persispes peagadsan sare-part V-
Desusnen pengadaan
s reviow kedia 1x24 jam it
dibutubkar
- Lagaran Masalah
Hash revtaa kedua - Lagoran .




Nomor S0P

Tgl Pembuatan

Tgl Revlsi
Tal Disahican
FEMERINT AH DAERAH KABUPATEN WONDSOBO o
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA Nama SOP 2 FERAWATAN PREVENTIF DATA CENTER
LANDASAN HUKUM URAIAN PROSEDUR

Undang - Undarg Momor 11 Tahus 2008 tenitang Inlormasi dan Trantaksi Elsme,
Undéng - Usdarg Nomer 23 Tahun 2084 tervtang Pemariniah Daarah,

Permeriniah Momar 82 Tabwn 2012 tertang Penyelenggaraan Sistom can
Transai Elabronic

Prmuran Pmm%ﬂ:nwiﬂmmmwm.

Peranaran Manteri Kormunikasi dan informatika Momor 14 Tahus 2018 mntang Bedoeran
Momerklstur Perangkat Dasrah Batang Komunkasi den Inormatiia.

o

e

. Operater Data Centar mengiimian reminder pelaksanaan perawalan provent daca canter ke Stal.

2 Sis re-mapon dan renyetujul dikubannyn kegeotn perawstsn prevent! data, cenler,

3 Mhﬁmmmmmhﬂﬂmmpnmm prevind
fvendor), dan merginfokas jadwal kegatan barsebit skan diaiodkan,

4 Pihak poldans peknrjacn Immmmpﬂmﬂmw
wmmmmnr.mumm.mmm:um.m&w.
CLTV, UPS dan Envionmen! Monitering System (EMS),

Jika delams mmmmmm&mmwnimnm
dnbhdmpuh“g:mm.mﬂn%wmlwm Iertadep perangkat
Terustnt.

mmmmmmm|ﬂ:ﬂﬁhﬂmmuﬂmnmmm
Huﬂluptummmm:mh'mmwtmwm

Erm DC membuat Laporan Masalsh dan Laporen Serkala vang akan disarmbkan ke Staf Kasi




SOP PERAWATAN PREVENTIF DATA CENTER

PELAKSANA WUTY BAKU
UraianProsedur | pihak | Operstor Byant Wakdu Output
Ketiga i h
P'E’I'-h‘h![ yirg dicok
Ramindsr proses pErawatan p.lmnhl:. -
preventive OC . Peranghat Data 1 AC Presisi
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perawatan preventd 10 menit Harsl Remminder . Kelistrikan
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6. P
¥. FHire Suppresion
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[yang diperikan
T
Pergeceian menamukan . -
eckiint (berm-tem P Kepirtuuan Checdint
y rg diperiss item yang dperiksa
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Parbaikas lanjutas ibem yang tetah 25 2 jay Hadll perbaikas
digeriken Ak
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Ceerator Dats Center mecenima permintaan ersebot socars sdwirishaid

Siaf melabukan proses ideriefies eenasep Lstikesl yerg diajukas Lhser, dan Sial mempunyri hak
urhuk menyehejul sty menolel. permirlaan Bl

hwmmmmmmwmwmwumuu“

i Stal meryatul perminisan targbet, makn Kaal sken melohukan verfikas stas praint LU
tersetest can selanpitrya Oporator Dals Certer melakulan parubahar hek aksss bust Ussr.

:f‘wnmm Besia /Acara untuk pemintasn parubaban hak akses bak jika dierima stay

mmmmmmm Halk Akses Use' dan melaporkan ke
Saf, Kasl dan Kabic




SOP PERUBAHAN HAK AKSES DATA CENTER

PELAKSANA MUTU BAKU
No |  Ursian Prosedur Keterangan
skpp | OF o ool v Syarat Wakiu Output :
DC Kominfo | Kominte | Wominfo
1 |Permintaar perubahes hnk ifikis perubahan 10 menit Emall ataw susat resmi [ Surad ditajulen b Kepala
Bhisas ke DT hak akses e OC darh e Dinadan telan
didisgmaisikan ke
Cperator Data Cender
1 |Proces permintaan perubshan 10 meeniit
akses ke DC Sarat dispossi dar Hasil peoses permintasn
Eegpala Dings Eominla perubaham akses
3 [Mengidentifikes dan lr I ° i
(b parsetujuan akan ] F— putasan
peribiahian shses ke D2 Initan penibahan 3 manin e perubadian
okses K virs ko i
T
4 |hderekap dan
rlnmnl: e L::“M Regntisan Has| s melt
dentifleas parubighan Hasil rekap
kses he do
!
£ |Tandatengan berila atara Rasil 10 mani Berits &
penerirann /
penoiaan terhadap
permintaan




Ml akukan waifikai

plErEj'ﬂ'-""""'-"“""""'1"'“'ll-.1lﬂ'|:|n Eeputaan Hawl i %24 jam agran pendbahan
akes ke OC - identifikad pandbaman alcses loe D
akees e dr
: Prnabahan ek akses
syeebexai i tanda ac

1aRgan
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HNomar SOF

Tal Pembuatan

Tal Revisl z

Tgl Disabkan

Disahkan Olah

Nama S0P 5. PENGHAPUSAN HAK AKSES DATA CENTER

LANDASAN HUKLIM

B S

e

Unedarg - Undang Nomor 11 Tahun 2008 entang informest dan Transalsi Blsidnonik
Undang - Undang Momor 3 Tahun 2014 tenlang Pemeriniah Daaral,

Peraiiran Pemerintah Momor 82 Takan 7012 1en Feryelangraraan Sisiom dan
Trarsssh Elaidveni s

Paraturan Pernesiniah Nomor 18 Tahun 2016 bentarg Perangkat Daah,
mnmwmmmm'mmmmummmmumm
Memanklahur Perangicat Cioerah Bidsng Komunikaes! dan Inoematic

URALAN PROSEDUR

1. User dari uni/SKPO'agan lain mangajulen pamintasn untuk dibapuskan hak akses ke daty
cenled. Permintaan dajutan medalul sl stai surst reami ditujuban kepada Kepala Dinas, disertal
dengan ustificrsl patunya kabuluhan tersebut.

£ Oporstor Data Center menonma pammirtann tersobut socara sdminisTatil

Sl metskukan proses iserfikas inrhvidag justifhsi yang diajukan user, dan Skl mempunys hak
urilh Mmeryelujul st mencisk permingan trsebul

Jika Siaf menalak permintaan tersebut, maka Staf akan mangirim nofifhasi pambertahunn ke User,

b Jka Siaf meryeniu perintaan mmmmmw:mmm
bersntait dan selanfisya Opersior Dot Cengee malakokan perghapusan hak gkees Liner,

1r




SOP PENGHAPUSAN HAK AKSES DATA CENTER

MUTL BAKL
Ho | Ursdsn Prosedur Kaorangan
BEPD Syaral Wz Dufpul
1 | Permintain sengrapssan =as 401 e Frrad gars wivsl fesnd || Sure dibofukan TeEezals
#osis ka DT punigh agramn mk dwil Lnar Bird flan 1elah
team ke B A lmpealiean i
preraonr Dwts Corlet
T |Prewss permietiin S4iaEd hposts dart 10 rroanit Haa# peisits
ETLT TTASTERTRrr Y T4 Tapye N Ermiale germirisan
3 |Mengderdilics! dan Eedunsen Kaw,
Frambe parmatiuan akan mrrm m;.. HI =il ool
PR aDAEn i ke D s : pefghagunan s ke
e de
a4 |rdarsiag den mesher Esgrubnitan Hph 1% manh
Aodfas b user il Vil .
r i s i Haril | by
de
i |Tersstargan pecLi wsarw a1k 10 iy Baris e
mErErmaan
Ssereliuir e badap
= Ll =]
B |k il “""“‘:; . Lxd jam kaparsn ;:"-P'P'ﬂ"
parLabupan den Iy e e
pargafiaaan a0 :"wm e o
13
7 FieriEn n;ara balady
Fileiel o larda PRI R
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Mormior S0P

Tgl Pembuatan

Tl Revisi

Tyl Disahkan

sahican Oliah
PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN WONOSOBO o
DINAS KOMUNIKAS] DAN IN TIKA EKEHILANGAN DAN PENGGANTIAN KARTU AKSES
PN Nama SOF DATA CENTER
LANOASAN HUXUM URAIAN PROSEDUR

B Unﬂrq-mmrtnm”mmmlwmfmmm

z UMMHMWETMEHMFMMM

3, MMWWETMHmmeamm
Trarcaisi Elakironk. '

4 mmmmfmmmm

§.  Peraburan Manisri Komurikasi dan inloemaka Neencr 14 Tabun 3018 lertars Pedaman
infomatka,

Momerkistur Parerghet Dasrsh Bidang Komunikesi dan

1.

User dan unit/SHP Dvbagian lain megapukan pemintaan urbl mardapatkan kot bans hak akses
data conler dergan melimpicken lmporan kehilangan kartu hak sces lama dari phek kemaren
gedung danatau kepolisian seternpat. Parmintnan disjdon melshd emarl absy sal resmi vty kzm
fmpads Keg aa Dinag,

Cperator Dista Center menesma pemmintaan irsebul socers acminisira

mmmmmm rang dijukan user, dan Stal mempunyai
hak ik menyetupl atsu manckskc pecrintasn sarsabut

MWWWHMMMMWWMMMW.
Jia Sal menyaup permintsan m:,mmmnﬂnmwﬁhalnuw

:mmmum w‘ﬂwjmmmumhmmm

User menandaiengeri Berita Acara karilangan karty Rak akses cor Geria Acars kary sksas bary
wmmﬁfmmmmuwmnmm

Operstor Dala Cerier menioust Laporan Rekap Penghapusan Hak Akses User dan Pembatan
Hak Akaes Baru dan melapodan ke Staf, Kasi dan Kabig
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SOP KEHILANGAN DAN PENGGANTIAN KARTU AKSES DATA CENTER

PELAKSAMA MUTU BAKU
Uraian Prosedur Keterangan
Opeior | 0 | vl <f gt Syarat Wakty Outpuat
DCc Kominfo | Komirfo | Kominfo
ok i Laporan kehilangan 1x 24 pm Emmiail atsu sirst resmi §Surst detugulsn op Bepala
bikilangan kariy abses 0O kartu aksas dari piak darl user, derial Doy dan 1elak
pramaran srak dari baglan didisposisikan ki
gedunplaepadisan karranan dan/stau Oiperatod Data Cenee
kompalizian
Respon alal laporan el Harll redgian laporin
laehilangan karty akses e OC Surot disporisi dari
ingaln s Kornink 10 it :le kartu akses
Mengevaliuasd dan menmiei 1524 jam
frasEatfumn K pergetisn ¥ Hasl respen laporan Keputusan hasil
keirtis abans O yong Filieg 1!-:111i=ru:n lnartni sy avatbuss
dc
T
Merekap din. mesnher ihitutzan nasd menit  [Has! rekap dan
rertifiasi ke user el notilikas!
Virdikass stac porsetujus
tersobat, menreEtului
tusan hasi
dihapusiva akees kariu lama vt BO ri Hasl] werifiasi
dhan dibuaticanay s kartu akse
=15




] 3

Tandatangan berga acarg

kzhefangan kirtu dasy ) L% menit Bierith aZara
BEMmEialan hak akses kg Hasil veriflas] S dharigan st
r I“""B-"“ﬁ-ﬁih akses kamy
ana dan permbuatas skees
menmunakas krty barw Brrits aeara 1x 34 jum Laparan panghagussn
L-leh]hr-an karta akses ke DC
B
Laporah panghasiican
akoes ke DX/ Ml karta e bar telah
sukiag dibual
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PEMERINTAH DAERAH KAEUPATEN WONOSOBO
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

Normar S0P

Tgl Pembustan =

Tl Revis|

Tyl Disahkan

Disahken Clak

Hama S0F : T.PENAMBAHAMN RAK SERVER DI DATA CEMTER

LANDASAN HUKUM

Undang — Lindang Nomor 11 Tahun 2008 tanéang Informasi dan Transaksi Skskiarik,
M-Mhﬁrﬂ’mmmﬁhtarqu:ﬂm::ﬁ
mn%mwurmmuzmmmm
Transaisi Elnkironk. o
4. Persiuean Femesinah Nomor 16 Tafwn ZIME teniang Perangict Dasrah

5 mmmdﬂﬂ“ﬁ!ﬂﬂuﬂﬂuﬂﬁﬂntﬂiﬂmm
Nemenkiahir Perangist Oinsrah Bictng Komunkasi dan indormasic

e -

URALAN PROSEDUR

i

Operstor Data Center mengsjukan rencans penambahan rak server bematarkan evaluasi
knbstuhan.

Stef meslskuikan evaluasi rencana tersebut, dan hasl porgrbangan disjukan ke Kasi

Jian Kasii menyperajul. maka Staf san mengseur |sdwal waktu pemasangan ik Barl, bedosdinasi
dengan piak-pitak mrkei

wmmwmmmmmmm

MMmmﬁBﬁﬁﬁmFﬂmMﬁnﬂﬁﬁﬂnm.

Cparator Data Canber mmanmbys) Fenambatar
Naal taniati Lagwean Risk o Data Canler dan melaporkan ke Stal,
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SOP PENAMBAHAN RAK SERVER DI DATA CENTER

Uraian Prosedu Keterangan
* | Operstor |  Staf Kasi Kabid syarat Wakty Output
DC Kominfo | Keminfo | Keminfo
Maengajukan renggns Drafl rencana
perambahen rak server RaVk smruer yang aksn 124 jon pengajuan
digesang di OC
Mergevalizi rencana Ceaftrencans i Hasll evabuash draft
penarmbaran rak senep P figa) uEn 10 e RACARE PErgalLan
Mbenyecujui / Tedsh rencana ¥ _ Keputusan hasll
penambkahan rak server hrH;’i:hmd’:?‘ 1k X am evaldas draft rencana
pergajuan
T
Mengatur actwal ; Eepitusan hasi
Mg Tk sEver evaluzsl draft rapsana 30 it E"'d'"' RO
pengajuin i

LP'trnunn'm rak tarmbakar di FAdaal pemasangas S a tarmbahan

fals IR sEreer {rer pasang

instatas kel Fstrik dan N Eabel listrik dan kabe!
kabel data i rak tambahan nrpasang 130 menit Enta terinstall di rek

tambakag

3




Pasnbriatan beriza fcarg
péfinmidiahan ralk SRR

Kabal Bstrik dan kabal

Berita acars
dats terinstad di rak 15 menk perambahan rak
tambahas EEry BT
Benfta acars Laporan pemasangin
penambaten rml rak di DL




PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN WONOSDBEO
DINAS KOMUNIKAS] DAN INFORMATIKA

[H:murﬂl"

Tal Pembuatan

Tgl Revisi

Taol Disakkan

Disalhan Oleh

Kama SOF . BPEMASANGAN SERVER DI DATA CENTER

LAMDASAN HUXLE

LUndang — Lindang Momor 11 Tahin 2008 tentang wformas! dan Transaks| Elsbdanik,
Lisdsng - Urdang Nomor 23 Tabun 304 tentang Pemerintal Dasrmh,

Peraturan Pemerniah Nomor 52 Tatun 2012 tentang Penystergoaraan Sistem dan
Transaks Blekinonlk.

Paraturan Pemerintah Marmer 18 Tahun 2016 kenlang Perangkat Dasrsh,
Peraturan Menbed Komuniias dan nforradia Nomor 4 Tahun 20068 leetang Pedeman
Hoenklshur Perangiat Dasnh Bidang Komerdos) dan Informadka

b R =

[

LIRAIAN PROSEDUR

User dar it SKPO/baglen lain mengsjikan pamminkasn unil pemasingan Server ham ol data
penter, Prermintsn dizjuken malalul emal atau surst resmi ditujikan kapads Kepaln Dfiras, diseral
mergan pefpelasan terkary bngsl Sener el

Oparator Data Corter menorima permintaan (eresbul secars administras],

Sinf melakukan proses evahuasi ledhedap permintasn yarg disjukan wsaer, dan momeries kessapan
infrastraichr debe center dan kesispen sumber deya.

Hasll evaluacd dar S%af ekan disjukan ke Hasl dan Kzsl ekan membenkan pasetujuan atau Sdak
terhadep perminkaan ini,

Jka permintagn tidak disatul, alan diber kan nobifcre ke Ueer,

Jika permincaan dissiii, Siaf dan Operstor Data Ceniar skan mergatur jacwal pemasangan
server O data cenler.

Dengan supervisl Cpersor Data Cemer, User (dibanh; dangan pihak pelaksana pelsdaan)
memasarg sener di dath cenber, dissns setiing ke infrasnioer dat center.

User merandatangand Berita Acara Pemasangan Server,

Upeestr Data Cenber membuat Laparan Pemasangan Server Ban & Data Center dan melaparkan
ke S2al, Hasi dan Kabid. "
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S0P PEMASANGAN SERVER DI DATA CENTER

Mo | Uraisn Prosedur PELAKSANA MUTU BAKU i
SKPp | Opemior | Wi Kas] Rabid Syarat Wakty Output
L::ﬁfl”l-lhlrl e mahanas Surat permohonan Lx 34 jam J[mﬂ;rm. Surat rsml {Saras ditspoban e Kagals
PRSERYAN peovar & o (R — il s Inas dan telah
or didisposimian ke
Parange e pewior Dot Ceatey
vang akid® dinavarg
—]
Respen amy pEfmehonan rat disposil dart 10 manih Hasd resgoe atag
PEM3SANEIn server o 1 Kepals Divas €ormbnl permalanan
Hl'ﬂlﬂd.ih pL L ST
oC
Mengevaluay permishoran 1 0 28 jarn
dan kesiapas simber daya Hasll recpon thaall wmluans] aigs
dan Infrastruseyr o P rmohonan Rermohonan das
PRIk drgan sermeT £ milipin sumber s
= o BN infraskrukter oo
MBS parvmbafuan s - Hust #aliia yigs Lo jaes Kepiduran usik
PRMIsargan serves bany dj Permichonaa o g DEMESINGan saposr
fala kmslagan vembay daga bt o Oof
an Infrastrai o
¥
Peanifikanl penolskan ke gy Keputusan unkok 20 manis
FEMESINGIN Jerve rml wertiflicast b e
e
Mengatur [adeal Haill it kop ysar S0 mueniy adwrs] pemaswngan
PEFEsangas sarver di [ EETET
i b PEMa kg 1w 24 fairy Serowf dipasang dan
e | e .

smhen) hyetiing
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JPETREN S fgan L ranr o | oo

1eanil ujicoiog 15 menk Beriia acary

PRNGELN B8 35AET paEmayspan server ol
2]

Befitd acara

FAMZI RGN Sarshr

Lapofaf pitngaangan
sEmver band di OC




#-5 Nomar S0P
¥ I” ”"”” ¥ Tl Pembustan
el N
E! o—r Tal Revisl
: Tyl Disshkan
PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN WONOSOBO it e
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMAT A Mama SOF .PENGAMBILAN SERVER DARI DATA CENTER
LANDASAN HUMLM URAIAN PROSEDLIR

1 umm—megHmnrHTmmmmmlmwmlmmEﬂuik

g

Trarshsi Elukironi.

LU

Homenklgir Persrgiat

Undang ~ Undang Momor 23 Tahun 2074 teniErg Pemirinish Doearmh,
Peeaturan Pemonintah Nomes 82 Tabun 2012 bentang Perryslengparaan Sistem can

wmmmmmmmmnvmm
Peratunan Manter Komunikas

i dan nformatiia Mormer 1 Tahia 2018 tanlérg Pedaman
Dasrah Bidang Kemurskes) dar Infsmeali,

1, unﬁmmwmwmmnmmmﬁmm.
Pesminigan disuian molakd emai abiu surst rogmi dhyjukan kepnda Kipaky Cinas, dicerss dengan
penelasan lentang alacsn pargambilan sarver lamabyt

2 Opersior Duts Canter mensima pamminitamn Iarzabisl spcars adminsir st

wwmmmmﬂquwﬂ.mmmm
reicana peegambilan server tersebt

Kl mrenexrima noifivast rencana penganibilan server,

St berkoondines] pengambilan server dorl datg senter
%rh%mwmumdmmmmmm ke Sanvar,
Usar menenima server yang sudan dispa dart infrastruliur daks conter,
uw-wmmpummm.

Operstor Data Center membus Laparan Pesgamiiian Sesver dar Oty Ceriler dan makiporkan ke
Sitet, Kasi dan Habid,

5]

I T T - T
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SOP PENGAMBILAN SERVER DI DATA CENTER

PELAKSANA MUTU BAKU
Uralan Prosedur Haterangan
Skpp | Operator | Sut Kasi Syarst Wt Output
oc Kaminfo Hominfa
Mengafuben permstoran et e 1% 24 jam il giaw surst resrml |Surat ditopaian ke Ripal
Banipdan sereer di DL i ian di darl unar Dinaadan 1elah
w didtspasisiian ke
; P [Operates Das Canter
ﬂﬂnlm" d aitibi
iﬂ.-l-rpun ukas permohonan ——— L vt Haall respeia dias
pEmEangsn serwer di Do Kesala Binas Keminla peTEDn Onan
pengamian sarvar d
(=]
Mangevklzail pemmohores Haril fispnn wriaes 1x 4 jam Kapistugan unbak
dan mienenboian [adwl pengambllan i
pangambilan server hillan serwer di by i OC
P eramriens no kel KEpURL SR Lk 30 manit MotHikas| rencana
pengambilan serger dari OO PEMEHE misdan nerae: pngaiblan wmrver ol
LEOT e il
Koardinasl cangsmbilan Uit ik M menit adweal dan beniy
perumrdur O pergambilas jire pEngarmbilsn sarver
LT e
Mincopot server dari Jithisd clam tmknly Lx 24 fam [Bever dilepaskan dan
Infreatnsctur BC Eambilan server edrasrrulee Do
hbsnerini server yang fuda Senvur dilepmskan dari 30 sy

ieapot dar infrastmusur DO

Infrasirubiur BE

Perangiat Nk seseer
wang padih disen s
dar DE




Tardmangis terita arary | -
= LTI
Rerver fange ik serve 16 i acary
Sisgiuh el wend| [
dari B
BEIT asary Lapora® geng e isien
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FEMERINTAH DAERAH KABUPATEN WONOSOB
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA F

Nomar SOPF

Tl Pambuatan

Tgl Revis|

Tol Disshkan

Cisahkan Olah

Harra SOF 10.PEMASANGAN BSTORAGE DI DATA CENTER

LANDABAN HUKUM

Linzang - Undang Momaor 11 Takun 2008 fentang IPforrmaa] dam Transaksi Elikirosik.
um-mmmzﬂmamunmhnm Caarah,
Pieraturin Pemenntah Momes B2 Tahin 2042 lentarg Penyelengparaan Slehem dan

Transaisi Elukiron,
targ Prranghat Dasreh.

o

Peraturan Pemorirtah Somor 18 Tahun 2098 ten
Paraturan Mariar Kamunbes! den Infsemata Nomer  Tahun 2016 lntsng Pedomon
Nomenkiatur Parangkat Cearah Bidang Kemunikasi dan iarmaska

UFLAIAN PROSEDUR

1 Uses dur urit’SKFDibagian lein mengajukan permintias unluk pemasangsn slorage ham d dats
cenier. Fermintian daukan melshs amail atau surat resmi diupkan kepada Kepaln Dings, diertal

dengan penjeiasan lentang pangunaan slorege erisbut.
2 Opersior Data Coniar mensnima perminkaan tersebut secars sdministra],

3. Sl melakukan proses svalunsi terhadap parmiaan yang dBjusen user, den memeriksa kesiapan

4, Hasi pealuss] dan Stef skan disfukan ke Kasl dan Kasi gkan membenkan perseljusn shay ldak
fertadap permintzan ini,

k3 permringan hidak deetiu, san dhedkan nofifoe ke Lo

mmmw.mnwmmlnumm PETAEENGEN
shoimge o data carier, o

T mnmmmw.hmmwmma
famasang storage di Sak canter, diserial soting ha infrastrokiur dais certler,

Mrmﬁmmww

1 wmwhmmmmumﬁmﬁc«um
menporkan ke SEl, Kesi dan Kabid,
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SOP PEMASANGAN STORAGE DI DATA CENTER

PELAKSANA MUTU BAKU
Uraian Prosedur Haterangan
SKPO Oparatar Gital Has! Kabid Syarsi Wakta Output
(1] Kominfe | Kemimfo | Kominfo
Mengs|ukas permohonan . Suiat permot 134 am Er=il atas swmar reemi [Surst dibafukan be Eesala
PETASANESN STOTage Baru o pem3Ean gan Fia g st upnr Diras don talah
o oo L:d-u:a:-l-slun b
- Perangkat cinrage pERtor Dats Censer
yang aan digasang
AA5008 GLad prrmononan Surwt dlsposhd dari — Hasil respon atas
sangan sborage baru ol Kapala Digas Eamisle trrahanan
g sEIHAgE
i DL
Feigevaluisi peimohanay k.
dan kesisgan sumber daya iazil rezpon ptas Hanll evalusy §as
din infrastrykter OC gt iEn 1 x4 jarm p=ringhanan dxn
FETIEE foTagE wesiapan purrbar daya
doc Infrastrutur OC
e mben perssty|usn stk T Pl evabuad #tad EBputisan il
PErLAREAR SESTage Bary & - permoharan fan 1524 jam pEMessagan storage
oe kiglizan sumber daye &l T
e [rffaakrubtur DaC
¥ Ke fi
Meifkasl penolaian ion user PUBKEN ol Hasll nosflkas ke usar
PETALEOEAN vy 20 manilt
Bdru di B
At Film) W Lt
gatur jadwal
pEmasIngan sorage ban di ¥ &0 M latwal peemisangan
ALOragE
[l
‘ I

iz



Memmisang dan seteing
|wivrege baru & pi

e ftarage dipasang dan
sl I Il‘JP"'I" LxI4 jam selesal daetling
Tandaangar barta acarg Uylenhi perggun R
Ngan searags bary cil e it
- bR - Hpﬂnﬂunwm
di B¢

AL

FRmEangah fEoraga

Laparan pEmasengan
hnnn.llnru
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el Tgl Disahkan
PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN WONOSOROD Disahkan Cleh
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA, 5 _ 11.PENAMBAHAN KAPASITAS STORAGE DI DATA
Nama 50 * CENTER
LANDASAN HUKUM LIRAIAN PROSEDUR

Bl ot

el

Unszrg — Undang Momer 14 Tahun 2008 tertang Inlormasi dan Trarsaksi Sk,
Undang — Undang Momer 23 Tahun 2014 Enlang Pomarnish Dasr,
Persiuran Pemenrah Nomor 82 Tabun 2017 tertang Pervyrlongparaan Sisiem dan

Trensaksi

Peraturan Pemarintah Namar 18 Tastvury 201E rortarg Peranghal Dasrah.
MHHMMMMIMhMHTMMEmm
et

Homanklalur Parangkst Daarah

Sidang Kamurikast dan

2

WMWMWHMWMEMWMW
ks

Mnﬂﬂmmmumwmmm
mmm.mmmwmwwu-mmm

Kﬂaqmmmmlqﬂm'mummnmmwm
kapasias stomge ini,

mmwmmmnwmmwlm
ﬂmhﬁnnmqanﬂﬂmmmtam
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mmmhmbdmn.wmﬁnm
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SOP PENAMBAHAN KAPASITAS STORAGE DI DATA CENTER

PELAMSANA

i ur
Uraian Prosed Pikak Cpe Staf Katerangan
Ketiga D¢ | Keminfo Syarat e Outpes
Mengajuban rencang
penamba®en kapashias
slorage Siorage dengan Drafi rencana
kapasitas yarg akan 1224 jam prramdbakan
ditamaik kapasitas storape
Mengevaiuas! penambahan
bt Lank S prage Draft rencana Hasil eyl
perimbahen L 524 jafin peEramoanan
kapasrss sbarage hipasitny storage
Menyetul panambahas Y Hasi evaluasi Capwtizan
lapatitas stonage penambahan w24 jam Fenambakan
kapasitas stompe EEpENIAY Shorage
Mamhernitaby ke vendor Xepubasan Vendar
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UPS.
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T Fihak pelacsans pekegaan [wendor) menasndakegssi Barita Acara Ponambahan Kapasiss UPS
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9 Operator Data Cenier memauit Laporan Penambahan Kapasitas UPS dan melapodan ke Staf,
Kasi dan Kabidl
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A ._‘. e
Uraian Prosadur SKPD Kabupaten| MapaiaDines |  Kabid Dinas  Wakiu | keterangan
Wonosabo Kominfo Kominfo Syaral Panyelesalan | =ik '
f * e = ) r—n:"-h:l - i
=
SIFD margajuian surat pemrofione Sural Fermohanan l
upgrade aplikisi eo Cinas Komint l SKPD yang 0 tanda |3 hari Desposis
tangan| Kepely SEPD

Kasi radakukan |dernbiGhec spaict Proses bisnis spkkasi

mpblasi yang akss o upgrads ini ada g SOk L ot dis persil

verEioningnya dan ceregatinle lainerya telah

cilarmpirke

Kabld membat beputusen spakah T

apliasi dapat i spgrede sl dek il identi Pl el |33 menil Erpulinan Ml

Lurat halasan ke SKPD Bahwa aplieasi

vang dlusulkan tidak memunglkirkan

untuk upgrade, d1 tandatangi Kapala Draft surat 1 jarm ST 3t resmi

Dicas

Epit mafakulan wpgrade apliasi
lbr:.-u staf Enpuiusan kasdl 1 hdan Upirade apikasi

surat dikiimien ke SEPD assl yang Karsh keputusan
{mengajisian undan upgrade aplias IdencEias) dadats 1 hari [ Sasral resimi

bahws upgrade telah dilikukan Enghap
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1
2
3,
4
B,

Undang — Uindang Momar 11 Tabur 2008 festarg Informasi dan Transaks Elekronk,
Undang - Undang Nomor 23 Tabun 2014 testang Pereriniah Caamh

Pemerinkal Momar 82 Tabun 2013 tenlang Peryelengosnan Sistam dan
Trarsaksi Clekironk,
Paraturan Pemarinas Mamor 18 Takun 2018 tenlang

Perangikal Diasrah,
Peratusan Meniad Xominikesd dan Inormaiis Nomor 1 Tabun 206 [entang Pedaan
Mormenklafur Perangiel Dasrsh Biderg Komorikas dan Informatka

URALAN PROSEDUR

1

SKPD membual suret pemohonan lekal pengaiaan doengrade aplikasl ks Dinas Kominfo. Sursl
parmchonan ditevina okeh Kepala Dinas Fominfa Lntuk of deposisdan

Surst disteposisican ke Kasi untuk ditakiksn ihentifilas apalah apllcel yang dimeieud apabila o
downg de kompatioed dengan splicas lainrys, lrmasuk sistem operesimg.

Kabid mombat kepefusan apakah splikas yang dmaksud dapat d dosngrade ataw dak. Apabila
Btk claped didowrrade iasil ke poird 4, dan apabia dapsel ddewngrade mosuh ke point 5

Sural resmi yarg belah di landa bangani adis & kidm ke 25P0 pemobon yeng menjeisskan haima
apliacl yarg Smaksud lidak memungiinkan uniuk di dosmgmcs,

%asi metakukan downgrade aplikasi bersama desgan stal.

Mrmﬁh@hﬂﬂ?ﬂummquﬁh
ikt bedah df downgrade,




SOP PENGAJUAN DOWNGRADE APLIKASI

Uraian Prosedyr

SKPD M Kﬂlﬂl Dinas Kalvid Dinas Wikiu
PO mengajulan usat permoheass Surat Permahoeun _
downgrade agiikes ke Dinas Earminfy ._ vangd tanda (1 harl Dispasiz:
tangani Kepaly SKPD

Kani melsiuian iden bk apakih  Promra bizniy aphiaas

#plias] yang skan di dowegrade iy larma dan dofossen ,

mmﬁmmlpwmm leyn sl A hari Hislh idertificasi
di downgrace, termasuk 05 dlampitken

+

Kaltid membust kepatiesan apsiah T ¥

it denarch W _._ Hassil iferntificas) pedas |30 mank Eepubesan Hagl
Sugrar balasn e SXPD bafvwa aplicasi

yang dusulian ik merungiicksn Diraft surag 1 jaen ’xunru-m
untuk downgrade

Kaai melsindian downgrade apiast Eezuiysan had 3 bulsn Deswengrache
bersaima st wnellas Eabdd aphkas)

rat cikirmmian ke SEPD asal yang
kam usulan dowrgrade i at nevmi 1 harl Tarda ferimg

aplias bahws downgrase telsh

Alednkar
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um-uw-gimn-nmmmmlmd Tranzaksi Elekinonic.
Umm-umﬂmHMmmmmE&&m
FMHFMWWETMMEMWE
Trarsaksl Elskironik. -
Peraluran Pemerintah Nomor 18 Tahun 218 Sctang Perangkat Desrah.

Pernturan Mentsd Formrikasi dan Informatks Momer 14 Tahun 218 tentang Pedoman
Momenkdatur Perangiat Daersh Bidang Komunikasi dan Infonmatita,
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o e

1. 5¥PD membust sural pemmahonsn ierkall pengajuan penghentian operasional apikasi ke Dinas
Hominio. Surat pesmohonen dberira b Kepala Dinaa Kominky wnbob df dsposiskan,

2 &mmnmmumwmqﬂmpummn
hentikin apakah berdampak pade apllsi lsin atw proses bistis len.

3 Mabld membat keputwsar spakah aplkesi yang dmaksud depat o hentian atas fidk unhik

muhimﬂﬁ.iﬂﬂmﬂ&aﬂmﬂﬂhmil.muﬂmhﬂu
mmasuk ke point 5.

Surat resmi yang teah df Sanda tengani Kadks di kinm ke SKPD pemahan yang menjesskan babem
wmmmmmnmm

& mwmmmmmmmm
B

Mmﬁmnmmmmmmm
aplikasi bahwa apikas telah o Benskan,
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what
SEPD rraesg o bt durak parTinbnngn :Wm 3 har Cisposisl
penghantian soikai ke Diras Barminfa .—-—h* | Kapuie SEP0
| —
Kl malshukar identifkas apakah Progi e aplioes: :
aplEEsi vang akam ci herikan o warg divaulkan dam i hed Enputusan Basil
berimhes pads aplikssi b atay dokurmss |l iZentliasi
Brosis it Lain terlath ddampirian
r

Eabdd membuat begutusan apakah T

Lapilhas] dagut & hentikin atay tdak T’undhhﬂlll-n}..lu 0 el Keputusan Hasll
Sured bafasan ki TEPT hadvwis apliaw

ng diusidican ticlak merewrglknkan Dratt surat 1 jaen Surat resrm

urtek hastikan
H Disposis Kepala

Eas mengheniibas aplias bemama s ngfKeputudan Aplicas)

rtaf 1 idetSlegn Hm L‘.....,...h,.,
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apdika sy habwi splicas telah L reemm 1 i Tands i
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URALLY PROSEDUR

1 SHPD membest sl permohonan terkall pengauan backep spllen ke Dives Komink. Sus
pemmahanan Stenma aleh Kapala Dings Komirky Lniuk of dsposieion

2 Surat cidisposiskan ke Kas unisk Sakukan entlikas apakah spikas yarg dmaksud apabda o
backup memunghinian untk difaslissl unhd sstem, siorage dl yang berhubungan dengan
apbkes| ersshul

3 wmmmﬂﬁmmuummumm
dapat hackup masuk ke poirt 4. den apabils depat & backup Pk ke pont 5

4, Surel pesmi yang telah di larda Ergan Kads o kinm ke SPD pamohon yang merpeleskan baimes
mpdiass pieng dimaksud lidsh revmangkikan uriuk i bchup dengan alasan yang duraian sacars
teknis,

7 m:mmwmmﬂ

L Mmﬂnhmuﬂmmwﬁm
anlkasi ielah df backup,
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Wonesabo Kominfo Kominto Syarat Qutput
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SEPD mengRukan surak permokonan Surat Permohonsn
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kil Lan storage, model backup cokumen lsinnys Hasll identifikas |
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Habid membuaat epetusan apatah
anlis: dapat df badiug st tidak Hasdl aferitfikasijelas 130 menit | Rt sars sl
St balsan ke SKPD Ea b aplilces
g duaudken teah memongkinkan Draf surat 1jam it .
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Kas! mishikulan ha kup aphlas Eepntuman Kepula )
berrama staf Bideng e ﬂl::uﬁ
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TENgEERN uEUBR pRnghentias Surak resmi 1 kg Tanes vefim
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URALAM PROSEDUR

1. SKFD momibual surst panmobonan ke Dirss Komir fo tedsil permohoran penambahan dotaboes
Banudi SKPD. Suial pemmohonan dilerima sheh Kanols Divas Komindy onbuk & depeaisicn

£ Suml ciisposisian ke Kagl uniue diskulon ideriifias apakah detabeme baru yarg dusudian
barirsan descan dais dan SKPD kain,

3 Wabd membusl kamiusan aniksh wsilan pembuiGn datbess banu biza dlanplkan stey Eoak
Hen Siat: bisa cileruskan, maka akan dikirm respon sural pembentahusn & SKPD emabut batwe
nm;mmmmmmmmmmmmm
mmummﬁhmmmmmmumt

4. Wambenams el membust matacata han dengan feld dan outpul sesus usulan

5 Kasi mendyat kepulssan apahah data suoeh ks [ sty belum, oy el ek Kes membu
Eaporan ki atid untsk fivcakan bebih Gnjul, i sudsh maka bestanjut ke proses berfasnys.

f. ﬁﬂhmﬁﬂhmﬁﬂuﬂﬂﬂﬁiﬂﬂﬁﬂwﬂmﬂhﬂﬂﬁﬂﬁihﬂm
lerkail pragres. kegiatan unike SKPO,

mmmmmmunmﬂu

B Gurat resmi beserta poran ol imicn ks SKPD el {ing Merdpsidcen Demohoran penambalen
dartabass By
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SEFD meNER]UkED Wira pErEnoonan [ 4ur Bmrmabcnan.
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T ¥
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MWWETMEHEHWWHMM
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Perataran Pemerintah Nomer HTMEHEHWMWM
mmmmmmmmmummmm
hamenédatur Fermngkat Dasrsh Bitarg Kamuniasd dar Informatica.
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URALAN FROSEDUR

1. SKPD mambat surat permohanan ke Dinas Kominfo ferkail permohonae penghapusan database
di SKPD. Surat permohonan ditedma oleh Kepala Dinas Kominia untuk df disposision,

& Surat diksposmitan ke Kasi unik dilokuken deviiasl spakah datbose yang dusulkan uriuk
ihapis datarys dlgurakan ok SKPD Bin,

3 Kabid membust kepuiisan spekeh ugulan perghapusan catabase bisa dilanjuian sty Gk ka
Sk Bisa dileruskan, maka sin dim respon sk pemberftahusn ks SKPD tersebut bafwa

mhnmrmumdlﬁmmmhwmdqﬁm dengan alssan yang juga
mm.mmmmmmmum+

5 wmthnmqu}mmmm.ﬂumnuHhmu
ﬂﬂ&Juﬂ.nﬂhﬁ#hmm‘pﬁ'ﬂ.

-1 wmmmsmmm,mm&-mm Blasan yang
disebutian,

T. mmwnﬂmmﬁmmmmw Usukan, kamudan membuct draft laporsn
Perkeil peogres kssiaten uniuk SHPD.

ﬁwdnmrhlmﬂlq:mnuuhmimﬁmmwmmt

summnhuhhmmhuﬁmu e
g : yerg mengeudian pemohonan
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tmrgani Eepala SEPD

Eabid el oukan identifikasi spakah

dlati bask yng dusian unbu Fielk| ditab s yarg
disapus berrizan dengan data S1FD aiaricibuat telsh |30 menit Kepaitusan Hacd
ain diamapirian
Kipald bicarg membuat beputisan
apaknt gudan penghapusan database T ¥ 2
ar bisa A b e "’Iﬂlm‘ﬂ}llﬂ ch Fepariusam Hasd

mengidentificis] apakah datsbee

alan dihapus telah ¢ fakukan
baclup dengan pe Embangan Fecl, kgt 3L reanil qE-M.HnI-LnH
infristrulbur yeng bersedia

mEwbut keputusan apakak L ! Inpspertusan Fagil

perts d-bactup atau Tidsk etk bacan | T Tepiusan Hull

Koordifan] Jeagan SIFD berhalt
ik Datobase i am :‘T‘ il




Kigl Mizrgha sus catasase seng
dengan uslen Laporaan
Hasil Eaordinas! 10 revari® penghaptian
datanase
membuat draft sutat jewabanlsporan
hanil penghacusan, dipenksa cieh r-._ -
Kabld dam dit arcdatengani Kadis Il;llpqr-n penghapusan 3 jasr R
Surat Sl i ke SKPD azal yang
mersgajukan viulan penghapusan
Surat | swahas 1 har Tands Dirima
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LAKDAS AN HUKUM

Undang - Undang Momes 11 Tathun 2008 entang ifoemasi Gen Tramsaks! Ebkironk.
Undang - Undang Momar 23 Tahun 2014 lenlang Peverintah Dasmh,

Paraturan Pamerinish Momor 62 Tahun 2112 tertang Pepehinggaiean Sitem dan
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Perstirsn Pamerintah Nomor 18 Tabun 2116 beriang Perangkat Daecah,

Persturan Mented Komunikasi dan inforatiks Namr 14 Talun 2044 entang Pedonan
Humwwnammmq Homunikesi den Infomatike,

T MY e

URALN PROSEDUR

1. SKPD membuat swat permchonan ke Diras Komink hliiltpam'rﬂﬂ'ﬂn tabel taru Surat
parmmahonan diledma oleh Kapals Cinas Kominds uniuk di dapesiskan,

2 Gurst Gussl ehdisposisikan ke Kasl uniuk dilsbukan identifkas spakiah thel hany yang diusubean
berrzentdupfes dala dergar SKPOD lain.

3 mﬁdmmmmmmmwmumuhmamm,h
Hﬂhl#ﬂm.ﬂnmﬂmmmmmﬁm ki SKPD larsebutl balwa
Lﬂjmpanalbdwhtdhhmmtmmﬁlnmmmwm
fobiia sidan tersebut bea ditanjutian maka masul; ke point 4.

4. Kol bersama staf membust matadata tabel dergan fleld dan cutpat sesus usulan,

8. Kasi membual kepulisan apakan dets Euiah lengkap atEu bewum. Jka belum maia Kasi membyal
hmhnﬂﬂmkiﬂmhﬂtmiﬂummmﬂnmbﬂhﬂn

B Hasi bersams aiad mambust 1328l ban sesual dengan usudan, kemudian membist drafl lBporan
barkall prgres kegintan unbok 0P0 .

7. Kb memeriies dreft baporan untut kemuslan df tnds Bgani olh Kadi,
8, Bural resmi beserts laperan difisokan ke SKPD asal
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SR mengajuian surat permaohcnan Surat Permohonan
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| i e han
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¥
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-4_ Matidata 10 e Tabal Baru
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LANDASAN HUKUN

Uinciang — Undang Momer 11 Tahun 2008 tenitsne) informas dan Tranaaksi Elekironik.
Unding) ~ Uindisng Momor 23 Tahun 2014 kenlang Pemensish Dasrah

L

Transsisi Elskdronik,
Peraturan Pemednteh Nomar 18 Tahum 2218 tartang Perangkat Desrsh.

=

Womenklaiur Pomngiat Dasrah Sidang Komunikast dan Inlormetks,

hﬂmhﬂiﬂ&m&Tﬁm?ﬂltmmWhm

MWWWMIMMMMTMEMHMFM

URAIAN PADSEDUR

K3

BXPL membust surst parrnohonan ka Dinae Kominfs berkall permehonan backup database kans di
S4PO. Suat permohenan disrima cleh Kepala Dinas Komisio uniuk df disposisian

Sural dicisposicihen ke Kasl Lnhik ditglukan identikasi apakah databass SKPD perrotuon dzpal
d¥nsifilari badug dengen parfimbangan infrasindkive sasl B

Kabid membual kepulusan apakah usuan backun database biga dilanjulkan atey tdak Jika sk
bisa dieruskan, maia akan dilem respon surel pemberahuan ke SKPD tersebul batwa ust kan
bechup catabase belum dapat dfasiltasi cengan ik yeng juga fiout disetusian. Apabils ust ian
tersebut J5a dilanjutian make masu ke point 4,

Kasi beriama siaf mebasbuban bechup sesual dergan wsulan kemudian maemboa draft laporan
berkait e xores kegiaten uniuk 3P0

Kated mumeriisa drak laporan untuk kemudan o testela tangan obeh Kacis.
Swral resmi besorta laporen dicirkan ke SKPD asal yarg mergusullan pemmononan badoup
database.
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Pearulurin Pemeriniah Momor 82 Tahin 2112 teriang Penyalanggar san Snlsm dan
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Paratursn Pamedintah Momar 18 Tahun 2316 ter arg Perangiat Daamah,

Poraiurzn Manien Komunilasl dan infreic Memor 14 Tabun 2074 tentang Pedomean
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URALAH PROZEDUR

1.

2

PO nembusl sural pemohonen ke Dinas Wominko laksil permehonan upgrade aplilasi
daisbase di SKPD, Surat parmohanan diterima e Lepals Dinss Komindc wnfuk o dispasigikan.
m&wnnnmammmmmmmmt
il Bl phupgrace: dengan porimbangan vorsining, compatidlity, infmsTukiur saal i

Fabd mismibeat kepulusan apakah usilan upgrade apliasl datshass bisa dlanjulicn atou bk,
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Surat reemi diidnkan ke SKPD asal

yang mengus dkan parmohonan perghepusan skamat srmal

untuic AN batwa belah selsaa; dildkukan,
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SOP PENGAJUAN HAPUS AKUN EMAIL

x ‘f . =
L

SKPD mengajukan Lurat permohonan Surat Termahanan
wriuk perglapusan alamat emal A5H SEPD ying i tands |3 hatl 1I:i|.|:mln
ol 5EPD ks [Dinas Kominfo imrgar: Kapaly SKPD
Easl melskukan et e apaksly Data enall yang akar
prmaboaa v usidan R apusen gihapei tidah 30 menit hagl idevtdkasi
alarnas wmad bisa gdanjulkan dlarmzirkan
abld mamliuat beguborsr asekal T o
winlon pesgphapaian samat amad Hadl hientFlcni [eas j30mend et san Hosil
by ey dHErumiea
Bersma atad, menghapan ilamat Drata & nall yarg skar A0 it Ermizl telah
ama [ sesual dergan sl dirapus Alags
st s g p e T S
¥alsld dun o tandetangasn Kadis —
mm———l _
man gaaler usulan penghapases Surat jawabarn 1 hati Tarea tarima

IIIIIHIIIH
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Homar S0

.,
[ l'_"l”ﬂl w Tgl Pembuatan
== Tal Revisi
EE e ._ "!5"
= Tigl Digahiin
N RIS DAN Do Kama S0P S50.PENGAJUAN SUSPENS] AKUN EMAIL
heion URALAN PROSEDLS

Undasg ~ Undang Momor 11 Tahun 2008 lentaryg Iofiormas dan Transsksi Elstionik,
Undang - Lindang Momor 23 Tehun 2014 tentas) Femeritah Dagsh,
PﬂﬁmPﬂWPtmEZTﬁmmzmm Penyidenggaraas Sisten dan
Transalzi Elaidronik

Peraturan Pemenntah Nomar 18 Taten 215 ter tang Ferangkst Caerah,

Perturan Menleri Komunitasi dan infrmabks Moener 14 Tahus 2M3 lentsny Pedrman
Maomanidatur Pamngiat Daamh Bidang Kamunidas dan Infarralika,

o paps

AP0 marrbudl surat permahonan ke Dirses Kominio terkait suspend alamal smail ustuk Apariiur
Sipd Negara (A5SN] f SKPD terssbul Surat parmobonan diterima olsh Kepala Dinas Kominlo ur ik
ol disposisikan,
mmummmmmmmmmm
emal A5H yang dimakeod sudsh krgkap dan bisa dlankison

bdsk bisa ditenuskan, make skan dikiim respen surat pembedibabuan k: SKPD \eeebut batwa
usudan suspend alimat emal untuk ASH yang dimsksyd bakem dapat dilanjulcss dengan ala-asn
yarg juga ihul dsebutisn, Apatds uslan lersobid biva dianiuthen maka masuk ke poird 4

Kasi berzama siaf melakukan suspend alamat errad sesuai dengan usulan,
Fabid rematks dral sural daii kasi urhik kemnudan o tnds tangan okh Kads,

Surat resmi dikivirkan ke SKFD asal yang mangus, kar pamnohonan suspend skamal smadl ur bk
ASN bafwes suspend tutsh selesal dilaukan,
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SOP PENGAJUAN SUSPENSI AKUN EMAIL

i

SKPD mengajuitan curst porrsisha nan
1 unduk suspend slamat sl unbai
ALN ol SEPD ke Dinas Kormindo

Sagran Permoh anan
NP0 g d tanda | Fan Digperiei
tangar i Kapala SEPD

Jhﬂ malskukan dentificss apakah Dats ewall yaig ahan

pT I GtGng y wealan suspasdl damat i e belid 30 menit Hacll Henefiiag)
ama | biss dilanjutien

ldlamrgirkan
— |
Kabid membuat kepuiusar apakes ¥
# |usalan suspand slemet emeil bery biss | Hast Rlentab jafa; |20 mani { Ditsper i
dikerumkan ¥
A Saspand sl mat e @l sEiL el dengan - “:l'F-l't'rﬂl'l il % rmerdt 'Eﬂﬂ [EFL
1u:.|.i.ln analsz - Hausgend

g [Membust d-af surst diperikss olih _-'" Fupmnh-n nanpand §1 jam Oradt airal

Habed can detardatangard Kadie

Surat dikdrimkan ks EKPD 253l yan]
[ e ajukar usatar, snpénd alamat li-l.n'llilmu 1 hari Tasds basima
wma |
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Marmar S0P

e
lg.:_lﬂl _”_IH E;" Tg! Pembuatan
b =1 Tgi Revisi
g Tg! Disahkn
PEMERINTAH DAERAH KABU PATEN WONOSOBO Disahkan Oleh i
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA Nama SOP 51.PEMBERIAN PERINGATAN BAGI PENGGUNA EMAIL
LAMDASAN HUK.M URAIAN PROSEDUR
1. Unéang - Undang Homer 11 Takun 2008 serviary; Inhormess dan Trarsaksi Elskdnonk, c i
2 Undang - Undang Nomer 23 Tahun 2094 lentary Pemeristah Dagra L Kepale gz Komindo meneima liporan ledait penvalshgunaan skun emell resmi kantor olai
3 ;"m:umwht?HmaﬂTmmﬂﬁhumFmenmﬁmm plhak skrimal,
2 Laporan ddeposislicn ke Kasi unhak cisodkan identifcasi apsich laporan lersabut benar besida
4, Peraiuran Pemeninlah Nomor 18 Tahun 2118 tertang Paringtat Dassh, :
5. Peraturan Manteri Komunikas! dan indormatka Nomor 14 Tahun 2018 tentang Pecoran el penyalahgunaannya satagal daxar tindakaan lebih disrjut

Nomeritatur Perangkat Daseah Briarg HKomunikas! dan blcrrativa,

5 Wnuummpmmmmmmmmmmnwﬁm
Jhﬁumﬂudﬁhﬂrﬁpmmpammnpuquhﬂmmmu
welhl dan ek oiprogss lebit bnjul, Apabla ya mika masuk ke point 4,

4. '(aﬁmmmlmwuwnum slamat errairys berindikasi melakaien
peryeahgunssan,

5, Hﬁummﬁhmlmmlmmmuﬁmﬁuﬂawmmm.
. MMMMMMImﬂMhm agal user e,
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SOP PEMBERIAN PERINGATAN BAGI PENGGLUNA EMAIL

pergpunaan alime emall resmi B La=oran
bt
Kol reeelabos an ik inaifhe o kasur ks
alamat ool vi ng uishpeimir g HasH identifikasi
eln s siabskin ol war yary dimakeud teish =
il npirkan
o membust keputissn apalah
wimrmad sl cerse but ieriedias
i Garryal thgunaan Hid | identifikad jelas | 30 reeenit rn-p.rhun Haut
penEpanadn akun.
Cagl manghendep REringacan yae g
akas diberikan kepada oservang
wlama ewaings var i Fap stunan hasi Al menit v aft surs b
mal iaukar perpalzhgunaan
1t purat beperta lapordn akun yang
1ela diber pevingaten A =grlisa aleh —*
Eabr o wiva ¢ hoere dlan dhandatangani (ralt SUria ) raenilt Brafs yuret
kachs
Surnt dibirivaan or ASM pang Hud | kw putusas
bereanghutan dan 500D asal ASN yang idareiikmsl udah 1 v Hisnds
skunmnya teriadilac & salshparakes engiap terima
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PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN WONOSOBD
DINAS KOMUNI<ASI DAN INFORMATIKA

Nemor S0P

Tgl Pambuatan

Tgl Ravis|

Tgl Disankan

Dicakkan Clsh

Nama S0P 52.PENAMBAHAN KAPASITAS EMAIL

LANJASAN HUKLUM

udr.g-mﬂqrhmﬂﬁmmmm;lﬂmﬂmmmhim
um—ﬁmrbﬁﬁghgﬁgmjmmm

Perauran Pemerndah Nomor B2 Ta 12 ter anp Panyelengssraan Sishen can
Transaicsl Elok monil, = =
Peratiran Pemenintah Somar 18 Tahun 2118 lertang Perangiat Daersh,
Pummuanmﬁmlﬂaﬂmmﬂnﬂaﬂnnuﬂfmmﬁwmm
Nomenklstur Pzrangial Dasrah Bidang Kamunikass gan hformatika.

L T

URALAH PROZEDUR

1, SKPC mambust sural permohonan ke Dinas Kominfo tekait penambatian kapasitas emal uriuk
Aparatur Sipl Negara (ASN) di SKPD terssbut. Surst permohonan diledma cleh Kepala Dinas
Knmislo vk di disposiikan,

2 mmmnmmmmmmlmmmmmhmm
mh!ﬁﬂymgdmkmbﬂedﬂmhmwgmpemmwmmmtim.

3. Kabid mimbust kopstusan pshah usulan perambahan kepasitss emsil bisg clanuikan atau
Bidai Jika tdek bisa citerusian, maks skan cikinm respon surat perbertahuan ke SKPD lersabut
mummmmﬁlmhmmfmmw dapat dilanjutias
MTMﬁngmm&mbm.mummmqnﬁmﬁmmmtr
puint 4,

d. ko bereama eiaf malakuian pnmbdlmwmﬁmﬂu-w usulan,
5. Kahid momeska hﬁmmihauunnthmhﬂmmniﬂh Kadis.

B Susalreemi dhirinken iy SHPD asa yang manguaulian permahonan panambshan kapasitas erl
watuk ASH bisbwa panambalan kapasias omal talsh selssg wilakuican,
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S0P PENAMBAHAN KAPASITAS

SKPLY meng sfuban iural paemahonan
ik penawhahen kapaides slamat
amatl untuk ASN i SEPD ke Dinas

Surat Permahosan
SKPI pang < tanda
tamgan| Kepals SEF0

LRI

Komando
Kasi mefabn, kan idooniiae: | ipsksh e ““"‘;h‘“'"‘"
1plrrrn-nhmln wsulsn pena whakan ::' i Pt 30 merit dﬂﬂ (dengifkagi
kaps sms mimail blaa dlanjuiken Fm’“"‘plm':"
|
Kb mm 3ust ke putusa v apaksh i
welinn preriiambarha 1 kapaaiias el LI Hasil idenbilkas jelas |30 manit Kmpusunan Hkil
bisa ditenskan
Kasl bersama staf realakulan | Epaitad Email
penarvhahi f kapasias emall smos Hasl kfgubisan 30 mEnil telah
danjian unEan bar tarmibaly
_' Lapsran Fadl
bt draft surat dipenikaa olzh '_ penambanan |60 maene | et res
Kabid dan ditsndaisngani Kadis Capgaitas minadl
Surat cikirirakan me SIPD dal yarg
e Lian usiian penaibahae Surai | 1 hari Tar da tevima
s e uiiluk ak ym pmil
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PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN WONOSORO
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIICA

Momor S0

Tl Pembauatan

Tgl Revisi

Tl Disahkin

Disahkan Cleh

Hama SOF S3.MIGRASI EMAIL

LAMDASAN HUKUM

1. Undaing - Undang Namor 11 Tehun 2008 tentang Infomest dan Trensaksi Slektronik

i Undang —Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemariniash Deerih

A Peraluran Pemerntsh Momor 82 Tabhun 2712 lertang Penyelengoarasn Sstem dan
Transaksi Elakronil

4 Peraburan Pemedntah Momer 18 Tabuin 216 lertang Parangkst Daesh

f. Pomturan Menber Komunicasi dan informatika Momor 14 Tahen 20718 tentang Pedoman
Momenkdeiur Perzngkat Dasrah Bidang Kamunikasi dzn klormatie.

UIRALAK PROSEDUR

1. mpnmmmmmnnmmmmmmmmﬁﬂ
Negara (ASN) di SKAD lsrssbut. Surat parmahonan dierima oleh Kepaty Dinas Homirlo untul: &
dispossian.

z &mmunMMuuuHumwmmmnwm
AﬂﬂﬁmmmuumﬁunﬁmummMﬂanMaﬂm

3 Wabid membiat kepusan apekah usuian migrasi email bisa dilputan ateu tidak. Jika Bidak besa
ditnnzskan, maka akan didde respon surat perrberftahuan ke SKPO [erssbuf babwa usdan migrast
amail Lriuk ASN yang dimaisud baiom dayat danjuiken dengan alasan yang juga ot disebukan
Agabila vsulan feresius bisa dilanjukan maka maseh. ke point 4,

& Kasl berama stel melalukan rrigrasi email Sosue dangan usuan,

5, Habid svemedka gl siorat ol kas| vk kemudian di tanda tengard oeh Kadis.

6. Serat venwi cidnmkan kg SHED assl yang menguesulkan permohoran migrasi emad untuk ASY
bafrea migras email lelah selesai diakuian.

138




SOP MIGRASI EMAIL

'l
LgE

rengajeian 5401 permohoean 5wt Feomohendn

‘¢ rigra il apnltas alamat armall PO yangdiuedy  |3han Disposic]

& ASN £ SK°D e Cinas Kowminio targani Kasala £CF0
e - ! data aku s emall yang
perrahsnm uulan migra:l erall Ga . mitifthal
dilanjutkan dargan partimbangas alun :Irrlb'.ldlrﬂﬁ 30 renit L]
JHABT Y Belh aE8 HL. RN
o S A 1} X Hash Idervtfllast jeas |30 menit Jmmﬁi
ucular migrac] erall b 4 tereks o
Migrast amall dlaknkan o wsl dengan Email telak
Wy Hapupssan hasd 3 hani dimigraslian
erbust drafl saret ciperisa eleh _'-'- Laporen beall prases |, it Diradt surat
abli dan dlandaiengs] bada migrasl
surat diidrimican ke SOPT el yaai
mengajstan usaan migres emal 173 el 1hari Tands twima
wwhi SEFD W |

140



G.JARINGAN KOMPUTER



PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN WONOS0BO
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATICA

Hamaor S0P

Tyl Pambuatan

Tyl Revisl

Tyl Disahkan

Disahkan Oleh

Mama S0P 54, PERMOHONAN PENAMEAHAN JARINGAN BARU

LAHDOASAN HURIM

Undang - Undang Nomor 11 Tahur 2008 bentang informasi dan Transsksi Eledronk
Undang — Lindang Nomor 23 Tahun 2014 Wnkang Pameriniah Desmh.

Peraturan Pamennteh Namor 82 Tabun 212 ber bang Penpelenggesaan Sistam dan
Trartis] Elsdronik,

Peraburan Pemerinlsh Momor 18 Tahun 2718 ter tang Perangkal Daersh,
Peraberan Mentari Komunikesi dan informatica Nomor 14 Takwn 2016 lentang Podoman
Misrmeniklatur Perangled Dasrah Bl-fang Kamunikasl das informeatia,

o g pa e

URALAN PROSEDUR

1.&HmﬂmmmwmhmhmmEﬂhﬁﬁﬂmﬂ“ﬁﬂﬂﬂmmﬂu
jeringan ke Dinas Kominda

2 Sust ddisposisikan ki Kabid unick dilakukan identifkasi kasasusian dengan bhuepdn! jaringar.

A Kabid mambuat mputusan uuﬁﬁmﬁummﬂ1hﬂmm:ﬁh
wmummhm-mhﬂwmmmmmﬁmmm
bisa cigiehi karens slsean vang Juga ikt disertrkan, jka usutan penambahan jarngan mesh
miemiing <dedan maka barlariul ke tihag selanjuinya di point 4.

4, Kasi menyiapkan mhcard NG pemasangan jadngan bam dan menugaskan fm tekeis ur uk
ek bin pemasangan

4. S Tekns meiskukan pamasangan jaringan baru dar mekaporksn hasiimya kepada Kepala seksi
Kepale 52kl menylagiar drafl sl jawaban alas permobonan SKPD,

T, abid misseria drall sural diparisa uniuk kemudian d Bada Bngani olel Madis

8. Surat resmi cikirimican ke S#P0 asal yang mangusulkan parmohonan pennmbahan jarngan bar.
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PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN WoNDS0BO

DINAS KOMUN|

KASI DAN INFORMATHCA

Nomar 80P

Tol Pembusatan

Tl Revisi

Tgl Disahkin

Disahian Cheh

Nama S0P : SEPERMOHOMAN PEMAMEAHAN BANDWIDTH

LANGASAN MUKW

el

Transala

o

Paratursa Mentes Korinikasi dar
mwmm

Uhedan ~ Ueddang Nomor 11 Tahun 2008 entang Informasi dar Transaisi :
Undang — Letang Momor 23 Tahun 2014 teotan i Enbiry
Paraturan Pemanintah rﬁlﬁ!ﬂﬂTﬂiﬂE]‘lEh’h‘q Fummhmm

Femesintah Dasmir.

mmm_wwm 2716 twr tang Perangicat Dasrsk,

Indforereatikcs Momoe 14 Tahun X114 tentang Pedosan
lang Kermusikasi der informatice,

URAIAN PROGEDUR

1 Ehﬁﬂmmhﬂw#ﬂmuhﬁwﬂhhmmmmm
jurrgan ke Dinas Kominta,

= mumhwmmwmmhmnmru
cidiairbuskan,

3 wmm‘mmmmmmmwmm
Edak maik akan mengintormaskan ke Kepals Dires Komink hatwa perambaban faringan Sisk
hwmﬂmvmeMﬁmmmm
mierring nken make bedanut ke ishap salrjuinys & paint 4.

4, Hninmﬂaﬂmzhmupﬂmhmm' an menugaskan tm ses unhk melakukan
pamasar gan.

Staf Teksis melakuan penambahan bandwidth den melaporian hasirms kepada Kepata sedsi,
mmmmatmnmm.

Kiahirt mermerika draft sural digvarikes urhuk keesdian di tands tangani clot Kads,
mm”““““mmmmm

m o~ o
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S0P PERMOHONAN PENAMBAHAN SANDWIDTH
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i e

ol f

|
T | Parrasfisbdi
HOAl pang ik | Akan Tépeom L
wngind ilppak SFD
Eogpita B rreslalouican pesginein 1
baruhien dar farss
bttt - Tz Capais Drmas | 0 rmarsl =il por gwraknrs
d ¥ l:-nh Sakary oy SNTREC A EEEN
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R
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‘l-tl:..—:- 7

Memar 501

" o
SIS e
Wi Tgl Revisi
* i
Tgl Disahkiin
PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN WONOSOBO ool
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATHCA, Nama SOF . 56.PERMOHONAN PENGGANTIAN ROUTER
LANDAS AN HUELIB URALLH PROZEDUR
| USSR k| oot e s e et
3. Peemturan Pemerinten Nomor 2 Tahun 212 tertang Panyelengearasn Salim can routey e Dinse Kervindo,
4 Peture Pesneinlah Nowor 18 Tahun 2716 jertang Perangtat Dasssh z i“th:imf‘wm'i"‘“'
5. Pemiursn Menber Komunfasal dan irdormetike Momoe 14 Tatun 201 lenlang Pedoman eisling.

Romenklatur Pemngial Diaermah Bidang Komunikasi din informatia,

L - B

mwmmﬂmummﬂmmrmw.hﬁ
mmmdh.nmh:mmmmmhﬂ
wmmwgwmmanmnwmm
memung drkan maks bedanjs ke tahap selanjuirya di poird 4.

¥agi merriapkan rencana ek pangpantian router dan Menugaskan m ismis unuk meskuian
pergganian.

Shad Tekris mefakudken pangganian router dan melaporkan hasiloya kepada Kepals sekal

Kepals 5 3ksi meryiapkan crafl suratjawaban atss pormohonan SKPD,

Ksioi mumaeka draft sural dipanisa unluk komudian di nda Ergani cler Hadis,

Sural nesmi dikirimbkas ke SRPD asal yang mongusukan permohonan penpgantisn muter,
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SOP PERMOHONAN PENGGANTIAN ROUTER
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PEMERINT AH DAERAH KABUPATEN WONOSD
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIICA *

Momaor S04

Tol Permbusatan

Tpl Revisl

Tyl Disahkisn

Digahkan Clah

Marma S0P 5T.PERMOHOMNAN IP PUBLIK

LANDASAN HUK.IM

Undang — Undang Nomor 11 Taten 2008 tentan; infcrmas| dan Trersaks Blsknork.
Urclang -M_m&a Tahun 2014 fertang Pemedntsh Dacrab,

Persturan Pemerniah Momor B2 Tehun 2012 tentang Perydlengosrsan Shism dan
Transaksi Elokronik.

Poraturan Pemarinteh Momor 18 Tahun L1 e tang Perangkat Caarah.

Persturan Mantar Komunikes! den Informatks Momor 14 Tahun 2016 ientang Pedoman
Nomanidatur Porangiat Daarah Bldang Kamunikasl dan infenmztie,

A e

LFRARAN PROSEDUR

1. 8%PD membuat sural permabonan ke Dinss Kaminfo terkait pammancnan (P publik ke Dinas
Kiaminta
MWthMﬂMmmmmmle

Kabid mimbuat keputusan apakah dspat ateu lidd LSuen pemofonan P Pulilk ciperuhi. Jfka
ek maea akan mengriorsasiken ke Kepala Dinss Kominio baiwa parmohcran 1P Publii tidak
hesa digenuti karena Blasan yang juga it diserkan, jka usulan pemchonan IF publik mash
memung dnkan maka bedanjut ke (zheap selanjerya 3 pont 4.

Kagi maindiapien mncara ieknis Instlesl (P Publlk dan mesiagashan §m ieknis unfuk melakukan
akiasi,

Stal Tetnis mekukan instatasl dan melaporkan hasings kecads Kepala sekol
Kapala sakel meryiaplan draft suesd [ewaban ates pumokbonan SKPD.

¥abd musmerica draft serat dipeiksa uniuk kemudian di tands tangasi clet Kadia,
Surat rgseri dikiriian ke SKPD asal yang mengusulkan permahanan IF Fubik.

F N

I
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SOF PERMOHONAN [P PUBLIK

Empala Sulargg i ebe Bevedan han

T wsluh rRaaling skme
4 Lozl Fie avrsia dapal s tdakys b T s el B dan, Aganily
wiulen parigpen s (P Fulsli pads Ha ol g ik i BEmash K it by il sty ke, ikl Lioaia B dang
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